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ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI SZABALYZAT



I. BEVEZETO RENDELKEZESEK

A szabdlyozas célja, targya és hatalya

1. Jelen adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat célja, hogy a Felderitok Tarsasaga
Egyesuletnél (a tovabbiakban: Egyesiilet) mint adatkezel6nél a személyes adatok kezelésével
és védelmével kapcsolatos szabalyokat a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl szolo
2016/679/EU rendelet (adatvédelmi rendelet), valamint az informéacios dnrendelkezési jogrol
és az informacioszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) rendelkezéseivel

6sszhangban rendezze.

2. A szabalyzat meghatarozza az Egyesilet adatkezelési elveit, az adatkezelést magukban
foglald tevékenységi teruleteket, az adatkezelés es az adatfeldolgozas feltételeit, a személyes
adatok védelmének, az informacios dnrendelkezési jog érvényesitésének szabalyait. Tovabba
szabalyozza az adatbiztonsag kévetelményeinek valé megfelelést, a jogosulatlan adatkezelés
megakadalyozasanak eszkozeit; tovabba teljes korlien meghatarozza az adatvédelem

szempontjabol fontos feladatokat és szabalyozza a feleldsségi viszonyokat.

3. A szabalyzat személyi hatalya az Egyesulettel tagsagi jogviszonyban allé rendes, 6rokos
tiszteletbeli valamint partol6 tag természetes személyekre, tovabbd a partolé tag jogi

személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetekre terjed Ki.

Ertelmezd rendelkezések

4. Az adatvédelmi rendelet, valamint az Infotv. fogalomrendszeréhez igazodva a jelen

szabalyzat alkalmazésa soran hasznalt fogalmakon a kovetkezoket kell érteni:

a) érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetlendil,

vagy kozvetve — azonosithato természetes személy;

b) személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informéacid (azonosithatd az a természetes
személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett mddon, kildndsen valamely azonositd, példaul név,

szam, helymeghatarozé adat, online azonositd alapjan azonosithat6);

c) adatkezelés: a szemeélyes adatokon vagy adatadllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytjtés,

rogzités, rendszerezeés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,



felhasznalas, kozlés, tovabbités, terjesztés vagy egyéb moddon torténé hozzaférhetévé tétel

utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

d) adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszert6l és eszkoztél, valamint az

alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

e) nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mdédon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloméanya, amely meghatérozott

ismérvek alapjan hozzaférhetd;
f) adatkezeld: az Egyesiilet, amelyet az elndk képvisel;

g) adatkezeld tisztségviselé: az a személy, aki az Egyesiilet mint adatkezel6 megbizasabdl
adatok kezelését végzi: az alelndk, a szekciok vezetdi, a titkar, a pénziigyi referens és a

Feliigyel6 Bizottsag elndke;

h) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, akivel vagy amellyel a személyes adatot

kozlik, flggetlenul attél, hogy harmadik fél-e;

i) harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiség nélkili szervezet, amely
nem azonos az ¢rintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes

adatok kezelesére felhatalmazast kaptak;

J) az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfelel
tajékoztatason alapuld és egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Ot

érint6 személyes adatok kezeléséhez;

k) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elveszteset,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést

eredményezi;

I) adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé

tétele;

m) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténdé hozzaférhetévé tétele.



Az adatkezelés jogalapja
5. Az Egyesiiletnél a személyes adatok kezelése akkor jogszerii, ha

a) az érintett hozz4jarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd

kezeléséhez,

b) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettseq teljesitéséhez sziikséges.

Il. AZ ADATKEZELES TERULETEI
Az egyeslleti tagok nyilvantartasa

6. Az egyesiileti tagok nyilvantartasanak célja, hogy a tagsagi jogviszonyban all6 természetes
és jogi személyek tovabba a jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetek tagsagi jogaik
gyakorlasahoz és kotelezettségeik teljesitéséhez, a tagdij megallapitdsahoz és a tagokkal valo

kapcsolattartashoz szlikséges adatok az Egyesuletnél rendelkezésre alljanak.

7. A személyes adatok kezelésének jogalapja az érintett hozzajarulasa, amelyet az

Egyesiiletbe torténd belépéssel nyilvanit ki.
Az Egyesllet tajékoztatasi tevékenysége

8. Az egyeslleti tagsag tajékoztatasa az Egyesilet honlapjan kdzzétett informaciokon kivil a
tagok részére ,.hirlevél” (pl. rendezvényre térténé meghivod) kildésével térténik. A hirlevelek
kildéséhez rendelkezésre all6 adatok a tagok e-mail cime, levelezési cime, valamint

telefonszama.
I1l. AZ ADATKEZELES SZABALYAI
Altalanos elvek

9. A személyes adatok kezelését jogszeriien és az erintett szdmara atlathato maddon kell
végezni. Személyes adatot gylijteni csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol lehet és

azokat a céllal osszeegyeztethetd modon szabad kezelni.

10. A személyes adatoknak az adatkezelés celjai szempontjabol megfelelének és relevansnak
kell lennilik és a sziikséges informéacidkra kell korlatozodniuk, tovabba pontosnak és sziikség
esetén naprakésznek kell lenniiik; a pontatlan személyes adatokat helyesbiteni vagy torolni
kell.



11. Az adattarolasnak olyan forméaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé. Megfeleld
technikai vagy szervezeési intézkedések alkalmazasaval biztositani kell a személyes adatok
biztonsagat a jogosulatlan vagy jogellenes kezeléssel, a véletlen adatvesztéssel,

megsemmisuléssel vagy karosodasaval szemben is.

12. Az adatkezel6 felelds a felsorolt kovetelményeknek valdo megfelelésért, tovabba képesnek

kell lennie ennek a megfelelésnek az igazolasara.
Az egyeslleti adatkezelés kilonos szabalyai

13. Az ¢érintettektdl adatszolgaltatast kérni, adatot felvenni kizarélag olyan korben lehet,

amely
a) egyesiileti tag esetében a tagsagi jogviszony szempontjabol relevans,

b) vagy maés adatszolgaltatd esetében erre iranyul6 megallapodasbol vagy az érintett

egyoldalu jognyilatkozatabol kdvetkezik.

14. Az Egyesulet kizardlag olyan személyes adatokat kezel, amelyek az érintett azonositasara
alkalmasak. Ezen kiviil es§ személyes adatot kérni, felvenni az érintettél nem szabad. Az

Egyesiilet nem kezel az Infotv. szerint kiilonleges adatnak mindsiilé személyes adatokat.

15. Az adatkezelést végz6knek biztositaniuk kell, hogy az altaluk kezelt személyes adatokhoz
illetéktelenek ne férjenek hozza. Ha azt észlelik, hogy a nyilvantartasi rendszerhez
jogosultsaggal nem rendelkezék is hozzaférhetnek, kotelesek ezt az Egyesulet elndkének

jelezni.
Hozzaférés a nyilvantartasi rendszerekhez

16. Az adatkezel6n Kivil kiz&rolag olyan személyek férhetnek hozza a személyes adatokat is
tartalmaz6 nyilvantartasi rendszerhez, akiknek ez megbizatdsuknal fogva a feladataik
ellatdsdhoz nélkiilozhetetlen (adatkezeld tisztségviselok). A nyilvantartasi rendszerhez vald
hozzaférést a tisztségviselonek az Egyesiilet elndke engedélyezi, és egyben meghatarozza a

jogosultsag tartalmat, illetve terjedelmét.

17. Az egyesuleti tagok személyes adataihoz val6 hozzaféréshez 6Gnmagaban nem elégséges
ok az Egyesiiletben betoltott tisztség. A tagok elérhetdségi adataihoz vald hozzaféréshez,

illetve ezen adatoknak a tisztségviseld részére torténd kiadasahoz az is sziikséges, hogy a



tisztségviselonek kifejezett, alapszabalyban meghatarozott feladata legyen a tagokkal valo

kapcsolattartas. Ilyen tisztségvisel6k az alelndk, a bizottsagok elndkei és a pénzigyi referens.

A tisztségviselonek nyilatkoznia kell, hogy a személyes adatokat kizardlag a feladatai
ellatasaval Osszefliggésben és a személyes adatok védelmével kapcsolatos jogszabalyokban
foglalt kotelezettségek megtartasaval kezeli. A tisztségvisel6i adatkezelési nyilatkozat

mintajat a szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.
Adattovabbitas

18. Személyes adatot tovabbitani kizarolag jogszabaly rendelkezése vagy az érintett irasban
kifejezett hozzajarulasa alapjan szabad. A hozzajaruld nyilatkozatban egyértelmiien meg kell
hatarozni a cimzettet, akinek az adatot tovabbitani lehet. A hozzajarulast teljes bizonyito erejii
maganokiratba kell foglalni. Az érintett ugyanilyen nyilatkozata sziikséges a személyes adat

nyilvanossagra hozatalahoz.
Felelésség az adatvédelmi szabalyok érvényesiléseért

19. Az Egyesiletnél adatkezelést végzé személyek polgari jogi felelésséggel tartoznak az
adatkezelési szabalyok betartasaért. A szabalyok vétkes megszegésével okozott kart mind az
érintetteknek, mind az Egyesiletnek kdtelesek megtériteni.

20. Az adatkezeldnek jelentenie kell, ha adatvédelmi incidenst észlel, vagy ha a feleldsségi
korébe tartozod személyes adatokhoz illetéktelen hozzaférésrdl szerez tudomast. A bejelentésre

az adatkezelést engedélyez6 Elnok a szlikséges intézkedést haladéktalanul megteszi.

21. Abban az esetben, ha a hozzéférésre jogosult személy az adatvédelmi szabalyokat
vétkesen megszegi, az EIndk az (gyet a tudomdsara jutastdl szamitott 8 napon belil
kivizsgalja €s azt kovetden a vonatkozo polgari €s/vagy biintetdjogi jogszabalyokban foglalt

intézkedéseket kezdeményezi.

IV. AZ ERINTETTEK JOGAI
Tajékoztatashoz vald jog

22. Az érintett tdjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését

az Egyesiilet barmelyik elérhetdségén.



23. Az érintett kérelmére az Egyesilet tajékoztatast ad az altala kezelt adatairol, az
adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idétartamardl, az adatkezel6 személyérél és az
adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbodl kapjak

vagy kaptadk meg az adatokat.

24. Az Egyesiilet a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban
25 munknapon belll irdsban, kézértheté formaban, ingyenesen megadja a tdjékoztatast. A

valosagnak meg nem feleld személyes adat helyesbitésérdl egyidejlileg intézkedni kell.
Torléshez és helyesbitéshez valo jog

25. A személyes adatot az Egyesiilet torli, ha

a) az erintett elhunyt,

b) azt az érintett kéri,

c) kezelése jogellenes,

d) hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszeriien nem helyesbithet6 — feltéve hogy a torlést
térvény nem zérja ki,

e) az adatkezelés célja megszlnt, az adatok taroldsanak torvényben meghatarozott hatarideje
lejart, vagy

f) azt a birésag vagy az adatvédelmi hatdsag elrendelte.

26. Az Egyesulet a torlésr6l és a helyesbitésrl az érintettet, tovabba mindazokat értesiti,
akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitotta. Az értesités melldzhetd, ha ez az

adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.
Jogorvoslat

27. Az érintett a jogainak megsértése esetén birdsaghoz fordulhat. A birésag az ligyben soron
kivul jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az adatkezeld

koteles bizonyitani. A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik.

A per — az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti

torvényszek elott is megindithato.



28. Ha az érintett ugy veli, hogy az adatkezelés vagy az adatfeldolgozads soran jogait
megsértették, a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsdg Hatdsaghoz fordulhat. A

Hatdsag eljarasanak feltételei és elérhetdsége a http://www.naih.hu cimen talalhato.

V. HATALYBALEPES

29. Ez a Szabalyzat az Egyesiilet honlapjan torténd kozzétételét kovetd 15. napon 1ép

hatalyba.
1. melléklet az Adatkezelési és adatvedelmi szabalyzathoz
Tisztségviselo adatkezelési nyilatkozata
Alulirott, mint a Felderiték Tarsasaga Egyesiilet alelnoke, ........ szekciojanak

elndke/pénziigyi referense/Feliigyelé Bizottsag elndke kijelentem, hogy az Egyesilet
tagjainak adatait — amelyek a veliik vald kapcsolattartashoz szikségesek — az Egyesiilettdl a
mai napon atvettem. Kijelentem tovabba, hogy az atvett adatokat kizarélag a megbizatdsom
ellatasaval Osszefliggésben és a vonatkozo jogszabalyi eléirasoknak, valamint az Egyesiilet
adatkezelési és adatvédelmi szabalyzata rendelkezéseinek megfelelden, az altalaban elvarhato

gondossaggal kezelem, azokhoz illetéktelen személyeknek hozzaférést nem engedek.

Kelt Budapesten, 2018. .............. ho ..... -...n

alairas
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